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.. e . . . Dokiiman No YBM-FRM-0124
® ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI vorirlic Tars | 06.01.2026
ON MALI KONTROL LISTESI-2
Revizyon Tarihi |-
(MAAS ODEMELER| MEMUR) TR
UNIVERSITESI Sayfa No
pdemenin Geldigi Yenisarbademli Meslek Yiiksekokulu
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alam
1 Aylik bordrosu
2 Banka listesi
3 Personel Bildirimi
4 Kefalet Kesinti Listesi(varsa)
5 Sigorta Listesi (varsa hayat sigortasi veya sahis sigortasi policeleri)
6 Memur Sendika Aidati Tevkifat Listesi (varsa)
7 Zorunlu BES kesinti listesi
8 Terfilerde, terfi onay1 (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayr aranmaz.)
9 Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onay1 veya yazisi
10 Gorevden uzaklastirnilms olanlarin goreve iadelerinde, yetkili makamin onay1 ve goreve baslama yazisi
11 Ucretli vekaletlerde, vekalet onay1 ve ise baslama yazisi
12 ikinci gorev 6demelerinde, ikinci gérev onay1 ve ise baslama yazisi
13 Ayliksiz izne aynilanlar icin Rektorliik onay yazisi
14 Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ise baslamalarda; ise baslama yazisi ve SGK ise giris bildirgesi
15 Personel Daire Baskanliginca Onaylanmis Kidem Listesi (Her mali yilin basinda ve durum degisikliginde)
16 Yabanci Dil Tazminati Alanlarin Listesi(varsa)her mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine yabanci dil sinav sonuc
belgesinin baglanmasi gerekir.
17 Isten ayrilista SGK isten aynlis bildirgesi
18 Goreve yeni baslayanlar icin
a) Goreve Baslama Yazisi
b) Atama Onay1
) Aile Yardim Bildirimi
d) Aile Durum Bildirim Formu
e) SGK ise Giris Bildirgesi
19 Nakil Yoluyla Baslayanlar icin
a) Atama Onay1
b) Ise Baslama Yazisi
c) Personel Nakil Bildirimi
d) Aile Yardim Bildirimi
e) Aile Durum Bildirim Formu
f) SGK Ise Giris Bildirgesi
20 Nakden verilen giyecek yardimi
a) ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi
b) Odemenin miktarim gésteren yetkili makamlarin karar
21 ilgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
22 Varsa icra, nafaka, kisi borcu kesinti listesi
23 Her yil subat ayinda onaylanan akademik tesvik puanlarin1 gosteren liste ve KBS den alinan akademik tesvik listesi
* Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretl

li belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

Gerceklestirme Gorevlisi




® DokiimanNo | YBM-FRM-0124
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI | viriirliik Tarihi | 06-01.2026
) ON MALi KONTROL LIiSTESI-6 Revizyon Tarihi |-
ISPARTA .. . Revizyon No -
O ONIVERSITES (EK DERS ODEMESI) SayfaNo 1
gi‘:fr:]“e“i“ Geldigi Yenisarbademli Meslek Yiiksekokulu
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alam
1 Her 6gretim doneminin ilk ayinda ders yiikii dagilimini gdsteren onay ve akademik takvim (Programda degisiklik
halinde onay yeniden alinir)
2 izinli/raporlu personelin ilgili haftaya ait ders yiikii formu
3 izinli ve Raporlu Listesi
4 Yiiksekogretim Ek Ders Cizelgesi
5 Hesaplama Bordrosu
6 Banka Listesi
7 Kurum Personeli Disindaki Kisiler icin Hesap Dilekcesi
8 Sinav Ucretlerinin Hesaplanmasina Esas Liste
9 5510 sayil1 kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yapilacak 6demelerde yukaridaki belgelerle birlikte;
Ilk Odemede;
a) Sozlesme
b) Goreve Baslama Yazisi
c) SGK Ise Giris Bildirgesi
Her Odemede;
a) SGK sigortali listesi
b) SGK tahakkuk fisleri
10 SGK Isten Aynlis Bildirgesi (Personelin Ayrlmasi Durumunda)
11 ilgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
12 Varsa icra, nafaka, kisi borcu kesinti listesi
FINAL SINAV ODEMESI
1 Sinav Ucretlerinin Hesaplanmasina Esas Liste
2 Hesaplama Bordrosu
3 Banka Listesi
4 Kurum Personeli Disindaki Kisiler icin Hesap Dilekcesi
5 5510 sayili kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yapilacak 6demelerde;
a) SGK sigortali listesi
b) SGK tahakkuk fisleri
6 ilgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
FAZLA CALISMA ODEMESI
1 Saat basina odenecek fazla calisma ucretini ve fazla calisma yaptinlacak personeli gosterir onay (Her donem
Basinda)
2 izinli ve Raporlu Listesi
3 Fazla calisma yapan personel ile calisan giin ve stireleri gosterir cizelge
4 Hesaplama Bordrosu
5 Banka Listesi
6 ilgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin
bu 6deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.
Imza

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

Gerceklestirme Gorevlisi




® - - . . Dokiiman No YBM-FRM-0124
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI vararlik Tartn | 06.01.2026
ON MALI KONTROL LISTESI-4
o Revizyon Tarihi |-
UvGULAMAL BILIMLER (YURTICI GECiCi GOREV YOLLUGU) RevizyonNo |-
UNIVERSITESI sayfa No 1/1
gi‘:frg‘e"i" Geldigi Yenisarbademli Meslek Yiiksekokulu
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alam
1 Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
2 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 39’uncu maddesine istinaden yapilan gérevlendirmelerde ilgili yonetim Kurulu
Karari ve Rektor Onay
3 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukar olan memur ve hizmetliler icin list makam onay1
4 Yatacak yer temini icin 6denen licretlere iliskin fatura
5 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi uicretleri haric) fatura veya perakende satis fisi ve
odeme kaydedici cihazlara ait satis fisi
6 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir aracla yolculuk
yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor
7 Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarinca goriilecek lizum lizerine sinav icin gonderilenler
ile yurticinde mesleki bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda acilan kurs veya okullara
gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosterir belge.
8 Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
9 Denetim, kurs, yarisma, gdsteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gecici gorev yollugu
bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi
10 Kurum personeli disindaki kisiler icin Hesap Dilekgesi
11 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolay1 yola devam edememe halinde,
gecikilen guinlere ait giindeliklerin 6denebilmesi icin, bu durumu kanitlayan milki veya askeri mercilerden alinacak
belge
12 Gecici gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan gorevlendirilmelerinden vazgecilenlerin alinms olan bilet
Ucretlerinin odenmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletleri
13 Gecici gorev yolluklarinin avans suretiyle ddenmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
14 ilgili mevzuat: geregi 56deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
YURTICI SUREKLI GOREV YOLLUGU
1 Atamalarda atama onay: diger hallerde harcama talimati
2 Personel Nakil Bildirimi
3 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukar olan memur ve hizmetliler icin list makam
onay1)
4 Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler icin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli
5 Yurtici Sirekli Gorev Yollugu Bildirimi
* Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)
isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigim beyan ederim. imza

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

Gergeklestirme Gorevlisi




® - - . . Dokiiman No YBM-FRM-0124
ISPARTA.l.JYGULAMALl B|L|MLER UNIVERSlTESl Viiriirlok Tarihi | 06.01.2026
ON MALI KONTROL LISTESI-1 - —
o Revizyon Tarihi |-
YGULATAL BiLiMLER (DOGRUDAN TEMIN 22-D ALIMLARI) Revizyon No -
ONIVERSITESI Sayfa No 1/1
g#fn':‘e“i" Geldigi Yenisarbademli Meslek Yiiksekokulu
HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alan

1

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

a) Alimi Yapan idarenin Adi

b) Belge Tarih ve Sayisi

c) Isin Ad1, Tammu ve Niteligi
)

¢) Isin Miktan

d) Yaklasik Maliyet

)
e) Kullanilabilir Odenek Miktar

f

~

Biitce Tertibi

Avans Verilecekse Sartlan

Alim Usulii (4734 sayili Kanunun 22. maddesinin (@), (b), (c), (d), (€), (f) bentlerine gore hangisi oldugu)

| ==

g
8
h) Fiyat Farki Odenecekse Dayanag Bakanlar Kurulu Karar

1) Aim ile ilgili Diger Actklamalar

i) Imza ve Tarih

2 Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi veya ihale komisyonu karan

3 Sozlesme yapilmasi halinde sozlesme

4 Sozlesme yapilmasi halinde damga vergisinin yatinldigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin
harcama birimince onayli yazi

5 Fatura (Fatura yerine gecen belge, sigorta giderlerinin ddenmesinde sigorta policesi

6 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge

7 Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit almalarinda Tasinir islem Fisi

8 5.000,00-TL'yi asan odemelerde vergi borcu sorgulamasi

9 Hesap Numarasi Dilekgesi (Faturasinda IBAN bilgisi olmayan alimlarda)

10 Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde bir nuisha ve bir
suret olmak uzere iki adet tahakkuk dosyasi

11 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

12 Ust yonetici oluru ile belirlenen limiti asan alimlarda Rektorliik oluru ve Tasarruf Bilgi Formu

13 KIK Yasaklilik Teyit Sorgulama Evrag

14 Tevkifat Kesilmesi Gereken islerde Faturada Tevkifat Kesilip Kesilmedigi

15 ihale Yonetim Sistemine (IYS) Girisi Yapildi M1

* Odenek kontroliiniin yapildigini, %10'uk limitin asilmadigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz
olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

*Tasinir Mal Yonetmenliginin onuncu maddesinin (a) bendine gore Tasinir islem Fisi diizenlenmeyecek
hallerde Tasinir Islem Fisi eklenmeyecektir.

*Taahhiit dosyasi diizenlenen 6demelerde, taahhiit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger
odemelerde 6deme belgesine eklenmez.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Gergeklestirme Gorevlisi




® . - . . Dokiiman No YBM-FRM-0124
ISPARTA.l.JYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Viriirlok Tarihi | 06.01.2026
ON MALI KONTROL LISTESI-1
o1 Revizyon Tarihi |-
UvauLAMAL BlLiMLER (DOGRUDAN TEMIN 22/a-b-c ALIMLARI) RevizyonNo |-
UNIVERSITESI sayfa No 1/1
Sﬁ?ﬂ"‘“e“i" Geldigi Yenisarbademli Meslek Y Uksekokulu
HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alanm

1

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve harcama

yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

a) Alimi Yapan idarenin Adi

b) Belge Tarih ve Sayisi

c) Isin Ad1, Tammu ve Niteligi
) Isin Miktan

¢
d) Yaklasik Maliyet

)
e) Kullanilabilir Odenek Miktar

f) Biitce Tertibi

Avans Verilecekse Sartlar

g)
8) Alim Usulii (4734 sayili Kanunun 22. maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (f) bentlerine gdre hangisi oldugu)
h)

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar Kurulu Karari

1) Aim ile ilgili Diger Actklamalar

i) Imza ve Tarih

2 Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi veya ihale komisyonu karan

3 Sozlesme yapilmasi halinde sozlesme

4 Sozlesme yapilmasi halinde damga vergisinin yatinldigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin
harcama birimince onayli yazi

5 Fatura (Fatura yerine gecen belge, sigorta giderlerinin ddenmesinde sigorta policesi

6 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge

7 Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit almalarinda Tasinir islem Fisi

8 5.000,00-TL'yi asan odemelerde vergi borcu sorgulamasi

9 Hesap Numarasi Dilekcesi (Faturasinda IBAN bilgisi olmayan alimlarda)

10 Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde bir nusha ve bir
suret olmak lizere iki adet tahakkuk dosyas

11 ilgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

12 Ust yonetici oluru ile belirlenen limiti asan alimlarda Rektorliik oluru ve Tasarruf Bilgi Formu

13 KIK Yasaklilik Teyit Sorgulama Evragi

14 Tevkifat Kesilmesi Gereken islerde Faturada Tevkifat Kesilip Kesilmedigi

15 ihale Yonetim Sistemine (IYS) Girisi Yapildi M1

* Odenek kontroliiniin yapildigini, %10'uk limitin asilmacigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz
olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu deme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

*Tasinir Mal Yonetmenliginin onuncu maddesinin (a) bendine gore Tasinir islem Fisi diizenlenmeyecek
hallerde Tasinir islem Fisi eklenmeyecektir.

*Taahhiit dosyasi diizenlenen 6demelerde, taahhiit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger
odemelerde 6deme belgesine eklenmez.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Gergeklestirme Gorevlisi




® Dokiiman No YBM-FRM-0124
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Yirirlik Tarihi | 06.01.2026
ON MALi KONTROL LiSTESI-25 Revizyon Tarihl |-
ISPARTA. . e n . .. . Revizyon No -
S ONIVERSITESE (STAJYER / IME OGRENCILERININ SGK PRIM
ODEMESI) Sayfa No 1/1
Eg?r:'e""" Geldigi Yenisarbademli Meslek Y liksekokulu
11

HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Harcama talimati
2 Odenecek miktarin hesaplanmasim gésteren, Sosyal Giivenlik Kurumunun sisteminden alinan ve

harcama birimince onaylanmis belge
3 ilgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)
isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigin beyan ederim. imza

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

Gerceklestirme Gorevlisi




® Dokiiman No YBM-FRM-0124
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI iriirlik Tarihi 06.01.2026
ON MALI KONTROL LISTESI'8 Revizyon Tarihi -
ISPA“RTA_ ) ee o oo . . o Revizyon No -
UYGULAMALL BiL MLER (JURI UYELIK UCRETI) - o
(B’i?fnTe"i" Geldigi Yenisarbademli Meslek Y iiksekokulu
HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alan

1 Sinav jurilerinde gorevlendirmeye iliskin yazi

Hesaplama Bordrosu

Jirilerde Gorev Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete iliskin Dilekce

Uyeleri Bilgi Formu

2
3
4 ilgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
5

Docentlik Sinav Jiiri Uyeleri ile Doktor Ogretim Uyesi, Docent ve Profesor Atama Jiirilerinde Gorev Alan Ogretim

* Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)

isaretli belgelerin bu 6deme icin

gerekli olmadigini beyan ederim.

Var: (+)

Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Gerceklestirme Gorevlisi
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