ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
YENISARBADEMLI MESLEK YUKSEKOKULU
ISYERi EGiTiMi DOSYASI iCiN DiIKKAT EDILECEK HUSUSLAR
e Sayfalar bilgisayar ortaminda hazirlanacak ve ¢ikti alinarak ilgili kisimlar onaylatilip,

imzalatilip spiral cilt haline getirilerek teslim edilmelidir

e Metin icerigi 12 punto, Basliklar 14 punto yazi boyutunda yazilacak ve yazi karakteri
olarak da “Times New Roman” kullaniimalidir

e Nokta ve virgll gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilmahdir.

e Metin satir araligi 1.5 olarak ayarlanmalidir. Metin hizalamasi iki yana yasl olacak
sekilde ayarlanmalidir

e Bitlin tablo, ¢izelge ve sekiller numaralandirilmalidir. Tablo, ¢izelge ve sekiller
metinde ilk szl edilen yere mimkiin oldugu kadar yakin olmalidir.

e Tablolarin ve gizelgelerin adlari Gstiine, sekillerin adlari ise seklin altina yazilmaldir.
Cizelge, Talo ve Sekillerin agiklamalarinda 1 satir araligikullaniimalidir.

e Rapor igerisinde kullanilacak c¢izelgeler “Cizelge 1”gibi, tablolar “Tablo 1" gibi,
fotograflar, akis semasi, organizasyon semasi vs. “Sekil 1” gibitanimlanmahdir

e Paragraf baslari 9 vurus iceriden baslamalidir. Haftalik ve glinlik raporlara sayfa
numarasi verilecektir. Sayfa numarasi sayfanin altinda ve sagda olacak sekilde, biitiin
sayfa numaralari ardisik olarak ve kesintiye ugramaksizin numaralandiriimahdir.

e Dosyanizinda herhangi bir yerinde bulunan sekil, tablo ve gizelgenin ne oldugu atif
yapilarak belirtilmelidir.

e isyeri egitimi dosyasi, asagidaki siralamaya gore cilt haline getirilmelidir.

1. isyeri egitimi dosyasi kapagi

2. isyeri egitimi dosyasi firma bilgileri
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. Isyeri egitimi dosyasi haftalik is planlan
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. Isyeri egitimi dosyasi giinliik raporlar

(9]

. Isyeri egitimi dosyasi izin formu (izin kullanilmissa eger)

(22}

. Isyeri egitimi sunumu (CD ye ¢ekilen sunum bir zarf icerisine konularak cilt haline
getirilmis dosyanin arka i¢ kapagina yapistiriimalidir. CD lizerine sabit kalem ile
6grencinin adi, soyadi ve 6grenci numarasi yazilmalidir.)

NOT:

1. Onayi veya imzasi eksik olan isyeri egitimi dosyasi kabul edilmeyecektir.

2. Belirlenen tarihlerde teslim edilmeyen isyeri egitimi dosyasi kabul edilmeyecektir.

3. isyeri egitimi dosyasi, yukarida belirtilen dikkat edilecek hususlara gére hazirlanmalidir.
Kurallara uyulmadig takdirde isyeri egitimi dosyasi kabul edilmeyecektir.Bu sebeplerden
dolayi kabul edilmeyen isyeri egitimi dosyasi icin 8grenci itiraz etme hakkina sahip degildir.



